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Положение о медиацентре

1. Основные положения

Медиацентр создан на базе Дорогинской средней общеобразовательной школы.
Правила пользования медиатекой — документ, позволяющий определить порядок организации обслуживания пользователей, доступа к фондам медиатеки и вза​имоотношений пользователя и работников медиатеки.
Медиатека предоставляет возможность пользоваться фондами информационных ресурсов:
· книжным фондом (учебной, методической, художественной, научно-популярной, справочной литературой)
· фондом периодических изданий (журналы, газеты)
• фондом компакт-дисков, аудио- и видеозаписей, компьютерными   базами данных, средствами Интернета
· справочно-библиографическим аппаратом (каталоги, картотеки) Медиатека обслуживает пользователей:
· на абонементе (выдача книг на дом)
· в читальном зале (работа с периодическими изданиями, справочной литературой, редкими изданиями)
· в зале, предназначенном для работы с техническими средствами (компакт-дисками, видео- и аудиокассетами, компьютерными базами данных, средствами Интернета).
2. Цели и задачи медиацентра

2.1. Основная цель медиацентра

· создание для учащихся и учителей условий свободного выбора методов, форм и средств развития личности; обеспечение наиболее полного и быстрого доступа к информационным ресурсам в процессе самостоятельной учебной и научно-поисковой работ учащихся и методической работы учителей.

2.2. Основные задачи медиацентра:

· комплектование УМК по предметам; воспитательная работа.
· выявление потребности учреждения образования в программных и методических средствах;

· компьютерная каталогизация и обработка информационных ресурсов;

· создание базы данных по программным и методическим средствам;

· подбор и тиражирование необходимых учебных программных и печатных материалов для проведения уроков;

· подбор и форматирование базы электронных книг, учебников, пособий по предметам из ресурсов Интернета;

· оказание методической помощи учителям в создании компьютерных программно-методических материалов;

· создание презентаций по предметам;

· создание электронных книг, учебников, пособий, рефератов по предметам;

· создание информационной базы по основным аспектам инновационной деятельности в школе;

· обеспечение возможности проведения совместных творческих разработок учителей и обучающихся в области информационных технологий;

· оказание помощи в подготовке презентаций докладов учащихся,

· создание электронных версий школьных печатных сборников и газеты;

· организация самообразовательной деятельности учащихся с учебной, справочной литературой и техническими средствами получения информации;

· организация обучения пользователей методике нахождения, сохранения и переработки информации на различных носителях;

· разработка учебно-методических рекомендаций и пособий;

· обеспечение внеклассной работы учащихся;

· предоставление доступа к базам тестов по различным предметам и к библиотеке образовательных электронных ресурсов;

· обслуживание абонентов электронной почтой.

· Оказание платных образовательных услуг.

3. Структура и управление медиацентром.

3.1. Медиацентр действует на основании Положения, которое утверждается директором школы и вступает в силу момента утверждения.

3.2. Положение и вносимые в него изменения утверждаются директором школы в установленном порядке.

3.3. Медиацентр включает в себя: : библиотека, медиатека и электронное рабочее место. Библиотека обслуживает в режиме читального зала и абонемента фондами учебной, учебно-методической, справочной, научно-популярной и художественной литературой. Медиатека имеет фонд видеоматериалов и компакт дисков. Электронное рабочее место состоит из компьютера с выходом в Интернет (по локальной сети), принтера, копировального аппарата, средств и устройств, обеспечивающих функционирование локальной и телекоммуникационной сетей, специализированной мебели.

Созданная материальная база и ее функциональное наполнение используется  педагогами, учащимися, родителями для решения поставленных задач перед школой, а также временными творческими коллективами для выполнения  по предоставлению образовательных и информационных услуг на поступившие заявки от других учреждений, населения и частных лиц.
3.4. Медиацентр как структурное подразделение школы находится в непосредственном подчинении директора школы.

4. Организация деятельности медиацентра

4.1 Права  медиацентра соответствуют правам принятым в общеобразовательной школе, уставе школы.

4.2  Медиацентр  подчиняется принятым правилам внутреннего трудового распорядка, техники безопасности, противопожарным требованиям, санитарно - профилактическим нормам и указаниям руководства школы. Учебный, учебно- методический, научно-исследовательский и производственный процесс медиацентра осуществляется в соответствии с требованиями Закона РФ "Об образовании", Устава школы и других нормативно- правовых документов действующего законодательства.

5. Порядок утверждения Положения о медиацентре и внесения в него изменений

5.1 Положение о медиацентре составляется на основе Типового положения о школьной информационной службе (медиацентре), принимается решением администрации школы и вступает в силу после утверждения директором школы.

5.2. При необходимости в Положение  могут быть внесены изменения и дополнения по инициативе администрации школы, согласованные с руководителем медиацентра.

6. Финансирование, материально-техническое обеспечение

6.1 Медиацентр содержится за счет целевых бюджетных ассигнований, включаемых в базовое финансирование школы.

6.2 Возможно внебюджетное финансирование для реализации дополнительных образовательных услуг.

6.3 Школа создает условия, необходимые для реализации целей, задач и программ медиацентра в соответствии со своим Уставом и настоящим Положением.

6.4 Штатное расписание и размеры оплаты труда сотрудников медиатеки устанавливаются в соответствии с действующими нормативными и правовыми документами с учетом объемов и сложности работ.
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